Licda.

Guatemala de la Asuncién,
30 de Octubredel 2015

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Depdrte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimada Licda. V.icenLinistra:

De |la manera
actividades correspo

mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi i‘nforme de
diente al mes de Octubre2015, seglin contrato Administrativo por Servicios

Técnico Profesionales Numero 1472-2015, aprobado mediante Acuerde Ministerial Numero 519-
2015, y para el cobro|de mis honorarios estoy presentando factura serie A niimero 000074.

Actividades Realizadas

1. Apoyar [al cumplimiento de los objetivos de la Direccion General del Deporte y la
Recreadién y delViceministerio del Deporte y la Recreacion

2. Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccidn General del Deporte y la Recreacion y del Viceministerio del Deporte y la
Recreadién.

3. Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la

Direccid
Recreaq

n General del Deporte y la Recreaciény del Viceministerio del Deporte y la
ion.

4. Asesordr eventos especiales relacionados en el analisis y la discusion de problemas

compet
del Dep
5. Asesorg
Direcciq
Recreaq
la toma

ente a la Direccion General del Deporte y la Recreaciony del Viceministerio
orte y la Recreacion.

r en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
n General del Deporte y la Recreacidon y del Viceministerio del Deporte y la
idn e informar al encargado segiin corresponda el status de los mismos para
de decisiones.

6. Atender consultas internas y externas de competencia a la Direccion General del
Deporte y la Recreacidn y del Viceministerio del Deporte y la Recreacién.




Resultados Obtenid?s
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forma individual y brindar un buen servicio interno y externo, en los temas
eten a la Direccion General del Deporte y la Recreacién y al Viceministerio
y la Recreacion.

status de los Documentos enviados a la Direccién General del Deporte v la
del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

pido acceso de Documentos ingresados de fa Direccion General del Deporte y
1y al Viceministerio del Deporte y la Recreacion

buesta sobre el estatus en que se encuentran los documentos recibidos e

la Direccién General del Deporte y la Recreacidn y al Viceministerio del
Recreacién.
formar sobre las solicitudes y rechazos que le competen a la Direccién

Deporte y la Recreacién y del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
nformacién oportuna para la toma de decisiones por parte de la Direccién
Deporte y la Recreacién y del Viceministerio del Deporte y la Recreacién

Ortiz

Ministetio de Cultura y Deportes




